
 

 Microsoft Excel جمانربل ةمدقتملا تاراھملا ىلع بیردتلا
 :يبیردتلا جمانربلا فصو

 مئاعدلا مھأ نم جمانربلا ربتعی ثیح ةیلمعلا ةایحلا تلااجم عیمج يف لسكلاا جمانرب ةیمھلأً ارظن
 وأ فظوم يأ عتمتی نأ نم دب لاف ،ءاوس دح ىلع نییرادلااو تانایبلا نیللحمو نیبساحملا لمعل ةیساسلأا
 لمعلا ماھمو تابلطتم يفً امدق ریسلا نم ھنكمت لسكلاا جمانرب ىلع ةزاتمم تاراھمب ةكرش كلام
 	.يفیظولا
 للاخ بردملا اھددحی يتلا تاقولأا للاخ راسفتسا يأ حرطل ةداملا بردم عم لصاوتلا نیبردتملل نكمی
	 .ةلماك ةعاسب ةردقملاو يبیردت موی لك ةیاھن ةررقملا لمعلا شرو للاخ كلذكو حرشلا

 :يبیردتلا جمانربلا نم ماعلا فدھلا

 جارختساو مدقتم لكشب تانایبلا لیلحتب موقنس ثیحب مدقتملا لسكلاا تاراھم ملعتن فوس ةرودلا هذھ يف
 ةمزلالا تارایخلا مادختساو ةمدقتملا ةیضایرلا غیصلا مادختساب بسانملاو میلسلا رارقلا ذاختلا جئاتنلا
 ادیقعت رثكلاا ةلئسلاا ىلع ةباجا ىلع لوصحلاو تانایبلا لیلحتل

	:ىلعً ارداق يبیردتلا جمانربلا ةیاھنب بردتملا نوكیس 

	 ماعو عیرس لكشب لسكلاا جمانرب ىلع بردتملا فرعتی نأ
	 لسكلاا جمانربل ةیلمعلا تاقیبطتلا ةیمھأ ىلع فرعتی نأ
	 لسكلاا جمانرب مادختساب ةیلمع ةیقیبطت تلااح ىلع فرعتی نأ
 حیحص لكشب اھتجلاعم قرطو تاكرشلا يفظومب ةصاخ ةیلمع ةیرادإ ةیقیبطت تلااح ىلع فرعتی نأ
	ءاطخأ نودو
	روجأو بتاور جمانرب ءاشنإ ةیفیك ملعتی نأ
 جئاتنلا جارختساو تلاكشملا لح يف لسكلاا جمارب عیوطت بیلاسأو قرط ىلع فرعتی نأ

 :)نمازتم( لولأا مویلل يبیردتلا جمانربلا تاعوضوم

 لسكلاا نع ةلماشو ةماع ةمدقم

 :فدھ لكل عقوتملا نمزلا عم ةیلاتلا ملعتلا فادھأ ىلع عوضوملا اذھ لمتشی

  ماھملا :فدھلا لسلست
 ةطشنلأاو

 تاودلأا
 تاینقتلاو

  نمزلا
 :ھل عقوتملا

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع )١( لسكلاا نع ةلماشو ةماع ةمدقم	١
)٢( لسكلاا نع ةلماشو ةماع ةمدقم ٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( لسكلاا نع ةلماشو ةماع ةمدقم ٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( لسكلاا نع ةلماشو ةماع ةمدقم ٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )١( Excel لمعلا تایساسأ ٥
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )٢( Excel لمعلا تایساسأ ٦
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )٣( Excel لمعلا تایساسأ ٧
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )٤( Excel لمعلا تایساسأ ٨



 
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )٥( Excel لمعلا تایساسأ ٩

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع  )٦( Excel لمعلا تایساسأ ١٠
)١( لسكلأا لمع تلااجم ١١  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٢( لسكلأا لمع تلااجم ١٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( لسكلأا لمع تلااجم ١٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( لسكلأا لمع تلااجم ١٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٥( لسكلأا لمع تلااجم ١٥  ةقیقد ١٥ رابتخا ضرع 
)٦( لسكلأا لمع تلااجم ١٦  ةقیقد ١٥ رابتخا ضرع 

 

 

 :)نمازتم( يناثلا مویلل يبیردتلا جمانربلا تاعوضوم

 ١ ةماھلا لسكلأا لاود

 :فدھ لكل عقوتملا نمزلا عم ةیلاتلا ملعتلا فادھأ ىلع عوضوملا اذھ لمتشی

  ماھملا :فدھلا لسلست
 ةطشنلأاو

 تاودلأا
 تاینقتلاو

  نمزلا
 :ھل عقوتملا

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ١
 )١( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٢
 )٢( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٣
 )٣( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٤
 )٤( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٥
 )٥( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٦
 )٦( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٧
)٧( ةیلاملا لاودلا و ءاصحلاا لاودو  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 خیراتلاو تقولا لاود( ةیضایرلا لاودلاو غیصلا ٨
)٨( ةیلاملا لاودلاو ءاصحلاا لاودو  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

)١( تانایبلا دعاوق لاود ٩  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٢( تانایبلا دعاوق لاود ١٠  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( تانایبلا دعاوق لاود ١١  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( تانایبلا دعاوق لاود ١٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)١( ةیلام مئاوق ءاشناو تانایبلا زرفو ةیفصت ١٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٢( ةیلام مئاوق ءاشناو تانایبلا زرفو ةیفصت ١٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( ةیلام مئاوق ءاشناو تانایبلا زرفو ةیفصت ١٥  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( ةیلام مئاوق ءاشناو تانایبلا زرفو ةیفصت ١٦  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 



 
	

 :)نمازتم( ثلاثلا مویلل يبیردتلا جمانربلا تاعوضوم

 ٢ ةماھلا لسكلأا لاود

 :فدھ لكل عقوتملا نمزلا عم ةیلاتلا ملعتلا فادھأ ىلع عوضوملا اذھ لمتشی

  ماھملا :فدھلا لسلست
 ةطشنلأاو

 تاودلأا
 تاینقتلاو

  نمزلا
 :ھل عقوتملا

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع )١( ثحبلا لاود ١
)٢( ثحبلا لاود ٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( ثحبلا لاود ٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( ثحبلا لاود ٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٥( ثحبلا لاود ٥  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)١( وركاملا ٦  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٢( وركاملا ٧  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( وركاملا ٨  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( وركاملا ٩  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 

)٥( وركاملا ١٠  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)١( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١١  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٢( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٣( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٤( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٥( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١٥  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٦( ةحصلا نم ققحتلاو ءاطخلاا حیحصتو فاشتكا ١٦  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 

 

 :)نمازتم( عبارلا مویلل يبیردتلا جمانربلا تاعوضوم

 )١( لسكلاا يف تاقیبطت

 :فدھ لكل عقوتملا نمزلا عم ةیلاتلا ملعتلا فادھأ ىلع عوضوملا اذھ لمتشی

  ماھملا :فدھلا لسلست
 ةطشنلأاو

 تاودلأا
 تاینقتلاو

  نمزلا
 :ھل عقوتملا

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع )١( لسكلاا يف ةینایبلا موسرلا حرش ١
)٢( لسكلاا يف ةینایبلا موسرلا حرش ٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( لسكلاا يف ةینایبلا موسرلا حرش ٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( لسكلاا يف ةینایبلا موسرلا حرش ٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
	Controls	Excel	لسكلاا يف ةدوجوملا مكحتلا تاودأ مدختسا ٥

)١( 
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

	Controls	Excel	لسكلاا يف ةدوجوملا مكحتلا تاودأ مدختسا ٦
)٢( 

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

	Controls	Excel	لسكلاا يف ةدوجوملا مكحتلا تاودأ مدختسا ٧
)٣( 

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع



 
	Controls	Excel	لسكلاا يف ةدوجوملا مكحتلا تاودأ مدختسا ٨

)٤( 
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

)١( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ٩  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٢( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٠  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٣( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١١  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٤( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٥( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٦( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٧( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٥  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 
)٨( ةوطخب ةوطخ رفصلا نم تامولعم ةحول ءاشنا ١٦  ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو 

 

 :)نمازتم( سماخلا مویلل يبیردتلا جمانربلا تاعوضوم

 )٢( لسكلاا يف تاقیبطت
 :فدھ لكل عقوتملا نمزلا عم ةیلاتلا ملعتلا فادھأ ىلع عوضوملا اذھ لمتشی

  ماھملا :فدھلا لسلست
 ةطشنلأاو

 تاودلأا
 تاینقتلاو

  نمزلا
 :ھل عقوتملا

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع )١( لیلحتلا يف ول اذامو ویرانیسلا تادحو ١
)٢( لیلحتلا يف ول اذامو ویرانیسلا تادحو ٢  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٣( لیلحتلا يف ول اذامو ویرانیسلا تادحو ٣  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
)٤( لیلحتلا يف ول اذامو ویرانیسلا تادحو ٤  ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع 
 يف Dashboards تامولعملا تاحول لمع لحارم ٥

 )١( لسكلاا
 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

تامولعملا تاحول لمع لحارم ٦  Dashboards يف 
)٢( لسكلاا  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

تامولعملا تاحول لمع لحارم ٧  Dashboards يف 
)٣( لسكلاا  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

تامولعملا تاحول لمع لحارم ٨  Dashboards يف 
)٤( لسكلاا  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

تامولعملا تاحول لمع لحارم ٩  Dashboards يف 
)٥( لسكلاا  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

تامولعملا تاحول لمع لحارم ١٠  Dashboards يف 
)٦( لسكلاا  

 ةقیقد ١٥ دجوی لا ضرع

 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )١( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١١
 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )٢( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١٢
 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )٣( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١٣
 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )٤( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١٤
 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )٥( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١٥
 ةقیقد ١٥ دجوی لا لمع ةشرو )٦( لسكلاا يف	Dashboards	ىلع تاقیبطت ١٦

 


